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Der Autor:
Uwe Fenner, Jurist, Personalberater und
Coach, gehört zur Spitze der deutschen
Etikettetrainer. Er leitet Knigge-
Seminare für Manager großer deutscher
Unternehmen. Daneben gibt er sein
Wissen in Fernsehbeiträgen weiter und
ist Kolumnist.

Sich stilsicher am gesellschaft-
lichen und geschäftlichen Parkett
bewegen

Uwe Fenner
Erfolgreich mit Stil
Der Knigge für alle Lebenslagen

Obwohl häufig vernachlässigt, sind Höflichkeit und gutes
Benehmen nach wie vor Türöffner auf dem beruflichen und
gesellschaftlichen Parkett. Wer umgibt sich nicht lieber mit
Menschen, für die Rücksichtnahmen und Zuvorkommen keine
Fremdworte sind? Es steht außer Frage: geschmackvolle Kleidung,
Tischmanieren oder vollendete Gastgeberschaft tragen eine
Menge zum positiven Miteinander bei.
Etikette-Trainer Uwe Fenner gibt in seinem umfassenden Nach-
schlagewerk Erfolgreich mit Stil Auskunft zu allen Fragen des
guten Benehmens und Stils, und widmet u. a. der Business-
Etikette detaillierte Ausführungen: Wie verhält man sich am
Telefon, wie formuliert man Brief und E-Mail, wie bereitet man
Präsentationen vor und was gilt es bei Geschäftsterminen im
Ausland zu beachten?

Ergänzt durch zahlreiche Beispiele, Bilder und Illustrationen bietet
das Buch Etiketteregeln für jede Lebenslage, z.B. zur Anordnung
des Gedecks und des Bestecks bei Tisch, zu den unterschiedlichen
Dresscodes, korrekten Anreden oder der Gestaltung von
Privatdrucksachen.
Jeder, der Karriere machen will und jeder, der sich auf dem
gesellschaftlichen Parkett zurechtfinden und anständig verhalten
möchte, liegt mit diesem umfangreichen Werk richtig.
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